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TELSIU LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTE*
VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. LopSelio-darzelio vidaus tvarkos taisyklés (toliau vadinama —Taisyklés) reglamentuoja
Lopselio-darzelio vidaus tvarka, kurios tikslas — daryti jtaka LopSelio-darzelio darbuotojy, vaiky,
kity lopselio-darzelio bendruomenés nariy elgesiui, kad geréty jy tarpusavio, taip pat Lopselio-
darZelio ir visuomenés santykiai.

2. Taisykliy nuostatos taikomos tiek, kiek Siy teisiniy santykiy nereglamentuoja Lietuvos
Respublikos jstatymai arba kiti teisés aktai.

3. Uz Taisykliy jgyvendinimg atsako Lopselio-darzelio direktorius.

Il. BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI LOPSELIO-DARZELIO
DARBUOTOJAMS

4. Darbuotojams draudziama darbo metu buti neblaiviems ar apsvaigusiems nuo narkotiniy
ar toksiniy medziagy.

5. Darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy matomoje vietoje
vaiky, lopSelio-darzelio bendruomenés nariy ir kity asmeny aptarnavimo vietose ir vartoti maisto
produkty ar gérimy jy aptarnavimo metu.

6. Darbuotojams draudziama darbo laiku uzsirakinti darbo patalpose, i$skyrus tuos atvejus,
kai teisés aktuose nustatyta kitaip. Darbuotojas, paskutinis paliekantis savo darbo vieta, yra
atsakingas uz laiptinés, kurioje dirba, lauko dury uzrakinimg ir rakto padéjima tam skirtoje vietoje.

7. Darbuotojai turi uztikrinti, kad jy darbo vietoje pasaliniai asmenys biity tik darbuotojui
esant.

8. Darbuotojai turi racionaliai ir taupiai naudoti darbo priemones, elektros energija ir kitus
materialinius institucijos ar jstaigos iSteklius.

9. Lopselio-darzelio elektroniniais rySiais, galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro
iranga, kanceliarinémis ir kitomis priemonémis darbuotojai gali naudotis tik su darbu susijusiais

tikslais.



10. Darbuotojams draudziama leisti pasaliniams asmenims naudotis institucijos ar jstaigos
elektroniniais rysSiais, galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro jranga, kanceliarinémis ir
kitomis priemonémis.

11. Kompiuteriy, rysiy technikos prieziiirg bei remontg ir taikomosios programinés jrangos
diegimg organizuoja ir Siuos darbus atlieka tik atsakingas uz tai darbuotojas arba uz Sig veikla
atsakingas juridinis asmuo.

12. Bet kokie praSymai ar lopselio-darzelio direktoriaus tvirtinami dokumentai lopselio-
darzelio direktoriui ar sekretoriui privalo buti pateikti ne véliau kaip likus (valandai iki lopselio-
darzelio administracijos) darbo laiko pabaigos. Véliau pateiktas praSymas bus laikomas gautu kita

darbo diena.

I1l.  APRANGOS IR ISVAIZDOS REIKALAVIMAI

13. Darbuotojai turi biiti tvarkingos i§vaizdos, jy apranga — $vari, tvarkinga.
14. Lopselio-darzelio direktorius arba jo jgaliotas asmuo, kurio nuomone, darbuotojo
apranga ir iSvaizda neatitinka Siy Taisykliy reikalavimy, jpareigoja darbuotoja ateityje rengtis ir

tvarkytis tinkamai.

IV. ELGESIO REIKALAVIMAI

15. Darbuotojai savo elgesiu reprezentuoja lopselj- darzelj.

16. Lopselyje-darzelyje turi biiti vengiama triuk§mo, palaikoma dalykiné darbo atmosfera,
darbuotojai turi elgtis pagarbiai vieni su kitais, vaikais, lopselio-darzelio bendruomenés nariais ir
Kitais asmenimis.

17. Darbo metu draudziama vartoti necenzurinius zodzius ir posakius.

18. Darbuotojams draudziama skleisti, laikyti necenziirinio arba Zeminancio asmens garbe ir

orumg turinio informacija darbo vietoje.

V. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

19. Darbuotojui, pazeidusiam Sias Taisykles, teisés akty nustatyta tvarka taikoma drausming

atsakomybe.
VI. VAIKU PRIEMIMO IR ISVYKIMO TVARKA

20. ] lopselj-darzelj vaikai priimami remiantis tévy ar kity atstovy pagal jstatymg prasymu,
vadovaujantis TelSiy rajono savivaldybés sprendimu ,Dé¢l vaiky priémimo | TelSiy rajono
savivaldybés jsteigty Svietimo jstaigy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio gydymo grupes tvarkos

aprasu®.



21. Direktoriaus jsakymo dél vaiko priémimo j lopselj-darzelj pagrindu vaikas jtraukiamas j
mokiniy duomeny baz¢, uzvedama asmens byla. Su tévais sudaroma priémimo ] lopSelj-darzelj
sutartis, kurios vienas egzempliorius lieka lopSelyje-darZelyje, kitas atiduodamas tévams.

22. Isvykes vaikas direktoriaus jsakymu isbraukiamas i$ SgraSy, pasalinamas i§ mokiniy

duomeny bazés.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Vidaus tvarkos taisyklés skelbiamos lopselio-darzelio interneto tinklalapyje.
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